
الوطنيتوجهنا 



التزامتحقيق يهدف هذا التوجه الوطني إلى 

لوطنية الأرشيف والمكتبة ابين حكومي تشاركي 

والجهات الحكومية



أهميةةةةةةةةةةةةة تن ةةةةةةةةةةةةي  

يفالوثائق والأرش

فةةةةةةةةةةةةةةة   الجهةةةةةةةةةةةةةةةةات 

الحكوميةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة

التزام قانون 

دع  متخذي القرار

حفظ الحقوق 
وتثبيت 

المسؤوليات

كبة التطورات  موا
المهنية 

والتكنولوجية 
العالمية

لاستفادة من ا
قةالمعارف الساب

كرة  توثيق الذا
ةالجماعي

والمؤسسية

رفع الكفاءة 
الإدارية 
والتن يمية

توثيق الإنجازات 
وضمان استدامتها



القانونيونالقادة
تن ي ن عنوالمسؤول

الوثائق والأرشيف

المسؤولون عن 

يالتخطيط الاستراتيج

المسؤولون عن تقنية 

المعلومات

كافة الموظفين ف  

الجهة

المستهدفون



القادة

:توفير الدعم اللازم من خلال

.إنشاء وحدة تنظيمية•

.اعتماد السياسات والإجراءات والخطط•

.ية والرقميةتوفير البنى التحتية اللازمة لحفظ الوثائق والأرشيف بكافة أشكاله الماد•

.اعتماد الموازنات•

المستهدفون



القانونيون

تدددده التأكددددد مددددن توافددددق قددددوانين وقددددرارات  الواددددة مددددن قددددانو  الأرشدددديف والمكتبددددة الو نيددددة و ئح•

.التنفيذية

.التأكد من عدم مخالفة القانو •

المستهدفون



الوثائق والأرشيفتن ي ن عنوالمسؤول

.إعداد السياسات وإجراءات العمل والخطط الفنية ومتابعة اعتمادها وتنفيذها•

.ةالتأكد من توافق سياسات وإجراءات وخطط التصنيف والحفظ من المقاييس العالمي•

المدددداد  التنسدددديق مددددن الأرشدددديف والمكتبددددة الو نيددددة بشددددأ  الوددددرد والإتددددلا  والتحويددددل والحفددددظ•

.والرقمي

المستهدفون



المسؤولون عن التخطيط الاستراتيجي

.لحكوميةوضن هد  متعلق بتنظيم الوثائق والأرشيف ضمن الخطة الإستراتيوية للواة ا•

.وضن مؤشرات أداء لقياس كفاءة تنظيم الوثائق والأرشيف•

المستهدفون



المسؤولون عن تقنية المعلومات

.توفير نظام إلكتروني يتوافق من اشترا ات الأرشيف والمكتبة الو نية•

.تدامتااالوثائق وفق أفضل الممارسات لضما  حفظ الوثائق الرقمية واسرقمنةدعم نشاط •

.توظيف التقنيات المتطورة لحفظ ومعالوة الوثائق الرقمية•

المستهدفون



كافة الموظفين ف  الجهة

.تطبيق السياسات وإجراءات عمل إدارة الوثائق والأرشيف المعتمدة•

.تطبيق خطة التصنيف الوظيفي وخطة حفظ الملفات المعتمدة•

.المحافظة على سرية المعلومات وسلامة الوثائق•

المستهدفون



ائق إنشاء وحدة تن يمية للوث

والأرشيف

الجرد، وإجراءاتالسياسات 

التحويل، الإتلاف، الحفظ

والإتاحة 

إعداد الأدوات الفنية 

حفظ توفير البنية التحتية ل

الأرشيف المادي

مل شاإلكترون توفير ن ام 

لإدارة الوثائق وحف ها

ة إلى تحويل الوثائق التاريخي

يةالأرشيف والمكتبة الوطن

...العناصر الأساسية للتنفيذ  



_______________
_

_______________
_

_______________
_ 2024

 ةي  البدء بوضع خطة لتن•
الوثةةةةةةائق والأرشةةةةةةيف فةةةةةة 

الجهة

الانتهةةةةةةةةةةةةاء مةةةةةةةةةةةةن إعةةةةةةةةةةةةداد •
السياسات والإجراءات

مواصلة جرد الوثائق•

التخطةةةةةةةةةةةةيط للموازنةةةةةةةةةةةةات •
الاستشةةةةةةةةةةةارات، البنيةةةةةةةةةةةة)

التحتيةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة، الن ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةام 
الالكترونةةةةةةةةةةةةة ، والمةةةةةةةةةةةةةوارد 

(البشرية

2025
تحويةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةل الأرشةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةيف •

التاريخي

إعةةةةةةداد خطةةةةةةة الت ةةةةةةنيف •
الوظيفي

إعةةةةةةةةةةةةةداد خطةةةةةةةةةةةةةة حفةةةةةةةةةةةةةظ •
الملفات

2026
فمواصلة تحويل الأرشي•

الانتهةةاء مةةن إنشةةاء وحةةدة •
تن يميةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة للوثةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةائق 

والأرشيف

نيةةةة الانتهةةاء مةةةن تةةوفير الب•
(المخازن)التحتية 

2027
فمواصلة تحويل الأرشي•

الانتهةةةةةةةةةةةةةاء مةةةةةةةةةةةةةن تةةةةةةةةةةةةةوفير •
البرنةةةةةاما الشةةةةةامل لإدارة

الوثائق الرقمية

خارطة الطريق



دور الأرشيف والمكتبة الوطنية

تقدي  الاستشارات 

تقدي  التدريب التخ  ي

رفع التقرير النهائ  للجهات

المعنية
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